NiVEA ROMEU

Rua Tomaz Domingos da Silveira
S&o Sebastido - Palhoga /SC
Cel: (48) 9.8433-7962

E-mail: niromeu@gmail.com

Objetivo

Assistente Administrativo

Resumo de Qualificacdo Profissional

Experiéncia de 9 anos na éarea logistica e administrativa na prestacdo de servicos ao
cliente Claro;

Conhecimento no pacote Office (Excel, Word, Power Point);
envio de processos e atendimento eletrénico para suporte as filiais.

Formacado Académica

Graduada em Administracdo: Centro Universitario Estacio de S4 de SC
Concluséo do curso: 06/2011.

Experiéncia Profissional

TPC Logistica Inteligente

Cargo: Assistente Administrativo Il

Periodo: 08/20 — Atual

Atividades: Responséavel pela area de recebimento de mercadorias nacionais e
importadas. Suporte aos fornecedores, transportadoras e cliente. Usuaria do sistema SAP.
Emissao de relatérios gerenciais.

Luft Transportes Rodoviarios

Cargo: Assistente Administrativo |l

Periodo: 03/17 — 08/20

Atividades: Emissado de notas fiscais de materiais para estoque e de transferéncia entre
CD’s; escrituragao de notas de retorno de comodato; solicitacdo de coleta de mercadoria.

Orsilog Solu¢des em Logistica

Cargo: Assistente Administrativo

Periodo: 09/11 — 03/17

Atividades: Agendamento de carregamentos de importacdo no Porto e aeroporto;
cadastro de documentos no sistema interno; langcamento de custos; emissdo de notas
fiscais de importacéo; arquivo de documentos.
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Cursos e atividades

Administragéo e Planejamento de Finangas Pessoais — Fundagéo Bradesco
Postura e Imagem Profissional — Fundacao Bradesco

Dinamicas e Testes na Selecdo — Fundacgao Bradesco

Investimentos 1 — Fundacéo Getulio Vargas

Capacitacéo profissional em rotinas administrativas — Microlins
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