
MARCOS VINÍCIUS

DE PAULA

I N F O R M A Ç Õ E S  P E S S O A I S

Brasileiro, 23 anos. Solteiro
Disponibilidade total de horários para trabalhar

Gestão de equipe, processos operacionais  e
atendimento aos hóspedes
Implantação e execução de operações como
auditoria noturna, checklists e análise de dados
diários através de RDA (Relatórios Diários de
Auditoria)
Check-in, Check-out, fechamento de caixa e
atendimento ao público em geral

Chefe de recepção | Coord. de Hospedagem | Auditor-chefe

Rede Mar de Canasvieiras | Out 2016 - Abr 2020

Atendimento a clientes, agendamento e
planejamento de aulas, criação de material para
aulas, instrutor de aulas de conversação e listening

Recepcionista/Instrutor de Inglês
Topway English School | Out 2015 - Fev 2016

Atendimento a fornecedores, lançamento de notas
fiscais, ordens de compra e organização de
documentos internos.

Auxiliar Administrativo
Fisa Incorporadora | Fev 2014 - Fev 2016

P R I N C I P A I S  E X P E R I Ê N C I A S
P R O F I S S I O N A I S

C O M U N I C A Ç Ã O

Rua V. Walter Borges, 547.
Apt. 202B. Campinas, São
José. Cep: 88101030

@viniciushimself

@marcos-viniciusri

marcos.viniciussci20@gmail.com

C O N T A T O S

F O R M A Ç Ã O

Comércio Exterior -
Unisul. (Término em
2021)

Relações Internacionais -
Unisul. (2020)

(48) 99109 1954

Português (Nativo)

Inglês (Fluente)

Espanhol (Fluente)

P L A T A F O R M A S

Pacote Office

Desbravador

in

Francês (Iniciante)

Sienge

I N F O R M A Ç Õ E S  A D I C I O N A I S

Perfil Analista Planejador
Profissional aplicado e comunicativo
Adapta-se a diferentes funções com facilidade
Busca crescer pessoal e profissionalmente junto à
instituição


